Пояснительная записка

к проекту административного регламента

предоставления муниципальной функции

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

14 июня 2012 года

     Проект административного регламента разработан во исполнение федерального закона от 27.06.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также постановления главы сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан № 24 от 05.05.2012 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) предоставляемых администрацией сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан», а также в соответствии с Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан, утвержденном постановлением главы администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан № 25 от 05.05.2012 года.

     Проект в течении 30 дней (в период с 14 мая по 13 июня 2012 г.) был размещен на официальном сайте администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан (http://starobazanovo.ucoz.org) для возможности проведения независимой экспертизы. Заключений независимой экспертизы не поступало.
И.о. главы сельского поселения 

Старобазановский сельсовет

муниципального района Бирский район

Республики Башкортостан                                                             Н.П. Николаева
Постановление

главы Сельского поселения  Старобазановский сельсовет

муниципального района Бирский район  РБ

29 июня 2012 года








№ 34
Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» администрацией сельского поселения Старобазановский  сельсовет муниципального района Бирский  район Республики Башкортостан.

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 года             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

постановляю:

1. Утвердить  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» администрацией сельского поселения Старобазановский  сельсовет муниципального района Бирский  район Республики Башкортостан.
2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде Администрации по адресу: 452471, РБ, Бирский  район, с. Старобазаново, ул. Попова, д. 13 и разместить на официальном сайте.

3. Контроль за  исполнением настоящего постановления остается за главой сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. 

И.о. главы сельского поселения 

Старобазановский сельсовет
муниципального района Бирский район  
Республики Башкортостан                                                             Н.П. Николаева                                     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в администрации сельского поселения Старобазановский  сельсовет муниципального района 
Бирский  район Республики Башкортостан
1. Общие положения

         1.1. Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги  «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский  район Республики Башкортостан (далее – муниципальная услуга). 

 1.2. Получатели услуги: физические лица.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. Полномочия администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет определены Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом сельского поселения Старобазановский сельсовет.

Место нахождения и адрес: Республика Башкортостан Бирский район, с. Старобазаново, ул. Попова, д. 13.

       Режим работы: 
понедельник, вторник, четверг с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00). 

Среда, пятница – неприемные дни  (день обработки документов).

       Телефон: (34784) 3-81-70, факс 3-81-69, 
электронная почта starobazanovoad@yandex.ru 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты отдела размещаются на официальном сайте администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан http://starobazanovo.ucoz.org 
     Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

· непосредственно в администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. 

· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 
   

· посредством размещения в сети Интернет в том числе на официальном сайте администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан                          http://starobazanovo.ucoz.org Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
   2.1. Наименование муниципальной услуги.
Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. в администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский  район Республики Башкортостан
   2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан; 452471, Российская Федерация, Республика Башкортостан, Бирский район, с. Старобазаново, ул. Попова, д. 13.
   2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
 Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- выдача заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве    нуждающихся в жилых помещениях;

- постановление главы сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации сельского поселения Старобазхановский сельсовет муниципального района Бирский  район Республики Башкортостан, акт обследования жилищных условий заявителя, протокол заседания общественной комиссии по жилищным вопросам администрации сельского поселения  Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан.
   2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня подачи заявления и пакета документов.
   2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  предоставление муниципальной услуги.
- жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральный закон «О введении в действие жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 года № 189-ФЗ;
- Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
- закон Республики Башкортостан от 02.12.2005 года № 250-з «О регулировании жилищных отношений в республике Башкортостан»;

- постановление главы сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан  № 5 от 09.04.2007 г. «Об утверждении положения об общественной комиссии по жилищным вопросам администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан и о создании общественной комиссии по жилищным вопросам» 
   2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги.
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в администрации сельского поселения заявителем представляются следующие документы:

1) заявление гражданина (приложение к административному регламенту);  

2) копии паспортов всех членов семьи;

3) документы, подтверждающие состав семьи (справка о составе семьи, копии: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), постановление об оформлении опеки (попечительства) и др.);

4) справка из Главного управления Федеральной регистрационной службы по Республике Башкортостан о наличии или отсутствии в собственности заявителя и членов его семьи жилых помещений;

5) копия страхового номера индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования (всех членов семьи);

6) копия социального номера налогоплательщика (всех членов семьи);

7)  копии технического паспорта, правоустанавливающих документов на жилое помещение, домовой книги.

Для участников и инвалидов Великой Отечественной войны, вдов умерших участников и инвалидов Великой Отечественной войны к вышеперечисленному перечню документов прилагаются еще следующие документы:

- копия военного билета военнослужащего или справка из военного комиссариата;

- копия удостоверения, подтверждающая статус жены погибшего (инвалида) участника Великой Отечественной войны;   

- копия удостоверения участника (инвалида) Великой Отечественной войны;

- копия свидетельства о смерти участника (инвалида) Великой Отечественной войны.

   2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении гос. органов, органов местного самоуправления и которые заявитель вправе предоставить.
Справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у гражданина – заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности.
Справка  о составе семьи.
   2.8. Указание на запрет требований от заявителя.

- при предоставлении муниципальной  услуги запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
   2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
1.Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.6 стандарта.

2. В подаваемых документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

   2.10  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

- Не представлены предусмотренные пунктом 2.6 документы;

- Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

   2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
- Выдача справки о регистрации, содержащей сведения о зарегистрированных в жилом помещении с указанием ФИО, года рождения, родственных отношений и даты регистрации;

- Выдача справки об отсутствии (наличии) в собственности объектов недвижимости.

   2.12 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги – безвозмездно.   

   2.13 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы – безвозмездно.   

   2.14 Максимальное срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (при получении результата предоставления услуги) – 50 минут.

   2.15 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 20 минут 

   2.16 Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Заявление подается по адресу: 452471, Республики Башкортостан, Бирский район, с. Старобазаново, ул. Попова, д. 13.  Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления запроса, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для получения услуги.
   2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
- устранение избыточных административных процедур;

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- соблюдение требований настоящего административного регламента.
   2.18.  Предоставление муниципальной услуги в электронном виде.
Информациию о порядке предоставления муниципальной услуги   можно получить  на официальном сайте администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

     • прием письменного заявления гражданина о принятии на учет с соответствующими  документами;

     • экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет;

     • рассмотрение заявления и документов о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  на заседании        комиссии по жилищным вопросам администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан;

     • обследование жилых помещений заявителя комиссией по жилищным вопросам администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан;

     •   составление акта обследования жилых помещений заявителя комиссией по жилищным вопросам администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан;

     •   составление протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам администрации сельского поселения  Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан;
      • подготовка проекта постановления администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ о принятии на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях; 

      • уведомление граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

     
3.2. Блок–схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении №2 к Административному регламенту.

3.3. Прием письменного заявления гражданина о принятии на учет с  соответствующими   документами.

      Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

       Перечень документов, предоставляемых заявителем в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2. 6 Регламента.

    Специалист администрации сельского поселения, осуществляющий прием документов, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и соответствие представленных документов установленным требованиям.  Документы представляемые в копиях, подаются специалисту администрации сельского поселения одновременно с оригиналами.
         Специалист администрации сельского поселения принимает заявление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях при предоставлении заявителем полного пакета документов. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. Регламента, специалист администрации сельского поселения  уведомляет заявителя о наличии препятствий к рассмотрению вопроса о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

       Специалист администрации сельского поселения регистрирует поступившее заявление в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее по тексту – Книга регистрации). Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и документы согласно установленному перечню, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим муниципальную услугу. 

     Срок регистрации заявления заявителя – 1 день.

3.4. Экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или  отказа в принятии на учет.

       Проверка оснований для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по факту поступления документов от заявителя. 

Специалист администрации сельского поселения проверяет сведения:

- о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи; 

- о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;

- о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован гражданин и члены его семьи;

- о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких-либо жилых помещений;

-       Максимальный срок проведения правовой экспертизы документов не должен превышать  20 рабочих дней.

        Проведя правовую экспертизу представленных заявителем документов,  специалист администрации сельского поселения   выносит на заседание общественной комиссии по жилищным вопросам администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ (далее по тексту – Комиссия) вопрос о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ.

       Комиссия по результатам рассмотрения документов, принимает одно из решений:

· о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

· об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

          Решение Комиссии о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в администрации  сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ или об отказе в принятии на такой учет оформляется протоколом заседания Комиссии, подписываемым членами Комиссии. Решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.

        Максимальный срок прохождения процедуры – 5 рабочих дней.

3.6. Подготовка проекта постановления администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ о принятии на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях.

        На основании рекомендации Комиссии специалист администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет готовит проект постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  или об отказе в принятии на такой учет, который выносится на рассмотрение главы  сельского поселения Старобазановский сельсовет  муниципального района Бирский район РБ. 

      Максимальный срок подготовки проекта постановления – 5 рабочих  дней.

3.7.  Уведомление граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых   помещениях или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

        Не позднее, чем  через три рабочих дня со дня принятия решения (постановления администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ)  о принятии на учет, специалист администрации сельского поселения выдает на руки гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий  принятие такого решения.

        Основанием для выдачи заявителю на руки уведомления о принятом решении является обращение заявителя к специалисту  администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район РБ.  Специалист  администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет устанавливает личность заявителя и его правомочия на обращение от имени доверенного лица (если заявитель действует в интересах других лиц). 

       Специалист  администрации сельского поселения Старобазановский сельсовет знакомит заявителя с выдаваемым документом, а заявитель расписывается в получении уведомления на втором экземпляре уведомления, который остается в учетном деле заявителя.

     Общий срок принятия гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказа в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (от момента подачи заявления до оформления уведомления) составляет не более 30 рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется главой  администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги должностным лицом  администрации.

4.3. По результатам контроля, при выполнении допущенных нарушений, глава администрации принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по подготовке предложений по изменению положений административного регламента.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с данным административным регламентом осуществляет глава администрации.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  его должностных лиц.

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников администрации, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в Администрацию Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в Администрацию Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 рабочих  дней с момента получения обращения.

5.4. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней по решению главы Администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава Администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа - по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

5.10. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично глава Администрации Сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Обращение получателя услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица);

           - отсутствия подписи получателя услуги.



Приложение 1
к Административному регламенту

	
	Главе сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района  района Бирский район Республики Башкортостан

______________________________________
от гр._______________________________
____________________________________

(ФИО полностью)

адрес_______________________________

раб/дом. тел.__________________________

сот.__________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Прошу принять меня (ФИО)_____________________________________________,

паспорт__________________ выдан_____________________________________________

____________________________________________________________________________

на учёт в качестве нуждающегося в жилых помещениях зарегистрированного по адресу: _______________________________________________________________________________
с составом семьи: (Ф.И.О., родственные отношения)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я с семьей из ________ человек занимаю по указанному адресу: _________________________________________________________________________________




(указать тип площади и ее размеры)

	№

п/п
	Ф.И.О. гражданина – заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес
	ИНН заявителя, членов семьи
	Общая площадь

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Кроме того, я, члены моей семьи____________________ имеем в праве собственности жилую  площадь: _________________________________________________________

Гражданско – правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили / производили (нужное подчеркнуть)

(если производили, то какие именно) ___________________________________________________________

Я и  члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учёт нуждающихся в жилых помещениях, мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту принятия на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях.


Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учёт, мы будем сняты с учёта в установленном законом порядке.


Я и члены моей семьи предупреждены. Что ежегодно с 1 января по 1 апреля органы местного самоуправления проводят перерегистрацию граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях. При необходимости в ходе перерегистрации дополнительно проверяют жилищные условия очередников.



Согласны на передачу персональных данных в уполномоченную организацию.


К заявлению прилагаю перечень документов:
__________________________                                             ____________________________

Ф.И.О. гражданина – заявителя                                            подпись гражданина – заявителя 

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

[image: image1]

	Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях




                                                      

Специалист  устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Специалист  устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Специалист  принимает заявление и приложенные к нему документы





Специалист проводит  экспертизу представленных документов, выносит предложение на заседание Комиссии





Рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на Комиссии, оформление протокола заседания Комиссии, принятие постановления главы сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район  РБ





Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях





Принятие гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Заявитель обращается на прием в администрацию сельского поселения Старобазановский сельсовет муниципального района Бирский район Республики Башкортостан с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 


помещениях и пакетом документов





Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях








